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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA  

 

 

 

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACIÓN EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN, 

APERTURA GUBERNAMENTAL Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES DE LA 

SECRETARÍA DE SEGURIDAD CIUDADANA 2023 

 

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

La Secretaría de Seguridad Ciudadana es un sujeto obligado de la Administración Pública de la Ciudad de 

México, cuyo objetivo primordial es el de preservar y proteger el orden público, la integridad personal y 

los bienes de toda la población de la Ciudad de México, ejercitando acciones de participación ciudadana, 

profesionalización de las instituciones policiales y óptima aplicación de la tecnología en el otorgamiento 

del servicio de seguridad pública, que contribuyan a prevenir la comisión de delitos, en coordinación con 

los diferentes niveles de Gobierno. 

PRESENTACIÓN 

Como parte de las atribución de la Unidad de Transparencia de esta Secretaría, se encuentra la de 

formular e instrumentar un Programa Anual de Capacitación en materia de Acceso a la Información y 

apertura gubernamental. 

Con el presente programa institucional de capacitación 2023 para la Secretaría de Seguridad Ciudadana, 

se pretende formar mejores personas servidoras públicas capacitadas en el ejercicio de los derechos 

fundamentales de acceso a la información pública, los derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y 

Oposición (ARCO) y la protección de datos personales. 

JUSTIFICACIÓN 

El presente programa encuentra su sustento en lo establecido en los artículos 24 fracciones V y XVI, 90 

fracción VI y 93 fracción IX de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Rendición de 

Cuentas de la Ciudad de México, así como en el artículo 23 fracción III y 75 fracción VI de la Ley de 

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. 

ÁMBITO DE APLICACIÓN  

El presente programa está dirigido a todas las personas servidoras públicas de estructura básica a partir 

de Jefe de Unidad Departamental hasta el Titular de esta Secretaría de Seguridad Ciudadana, así como a 

las personas servidoras públicas designadas como enlaces en estas materias. 

FINALIDAD DEL PROGRAMA  
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Sensibilizar y fortalecer a través de la capacitación, a las personas servidoras públicas de esta Secretaría 

en el ejercicio del derecho de Acceso a la Información Pública, los derechos de Acceso, Rectificación, 

Cancelación y Oposición (ARCO) y la Protección de Datos Personales como derechos fundamentales, así 

como las obligaciones derivadas de la normatividad en estas materias, que aseguren al interior de esta 

Secretaría una efectiva apertura gubernamental y rendición de cuentas.  

OBJETIVO 

Capacitar a las personas servidoras públicas de estructura básica primeramente, a los enlaces designados 
por las áreas de ésta Secretaría, así como al personal en general de la Secretaría de Seguridad Ciudadana, 
en el conocimiento, aplicación y cumplimiento del Derecho de Acceso a la Información, el ejercicio de 
los derechos (Acceso Rectificación Cancelación y Oposición) y la Protección de Datos Personales.  
 

METAS 

Capacitar en un 100% a las personas servidoras públicas de estructura básica de esta Secretaría, 

mediante cursos presenciales o virtuales requeridos por el Instituto de Transparencia, Accesos a la 

Información Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México 

para obtener la renovación del certificado 100% capacitado que otorga a los sujetos obligados ese 

Instituto. 

TIPOS, MODALIDADES Y NIVELES DE CAPACITACIÓN 

Los tipos de capacitación serán:  

o Inductiva, orienta a facilitar la integración del nuevo servidor público a la Secretaría. 

o Correctiva, orientada a solucionar problemas de desempeño, de diagnóstico de necesidades y de 

solución a través de las acciones de capacitación. 

o Para el Desarrollo de Carrera, orientada a facilitar que las personas servidoras públicas puedan 

desarrollarse y ocupar nuevos puestos en esta Secretaría que impliquen mayores exigencias y 

responsabilidades. 

Modalidades 

o Formación, cuyo propósito es impartir conocimientos básicos orientados a proporcionar una 

visión general y amplia con relación al contexto actual de la normatividad. 

o Actualización, orientada a proporcionar conocimientos y experiencias derivados de las recientes 

reformas a la normatividad. 
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o Complementación, orientada a reforzar la formación de aquellas personas servidoras públicas 

que solo cuentan con alguna parte del conocimiento, con el objeto de alcanzar el nivel exigible 

de acuerdo al puesto o encargo ocupado. 

Niveles de Capacitación  

Los niveles de capacitación estimados para este programa serán:  

o Básico-orientada al personal que se inicia en el desempeño de un puesto o encargo relacionado 

con la transparencia y la protección de datos personales en un área específica de esta Secretaría, 

cuyo objetivo es proporcionar información, conocimientos y habilidades esenciales requeridas 

para el desempeño del puesto o encargo.  

 

o Intermedio -orientada al personal que requiere profundizar conocimientos y experiencias en 

materia de transparencia y protección de datos personales, perfeccionar habilidades con relación 

a las exigencias de la normatividad y mejorar su desempeño en el puesto o encargo que ocupa.  
 

RECURSOS HUMANOS. 

La Unidad de Transparencia, en la actualidad cuenta con tres instructores capacitados y certificados por 

el Órgano Garante local para impartir cursos. 

ESTRATEGIA DE EJECUCIÓN 

Para la capacitación del personal de estructura respecto del derecho de acceso a la información y  

apertura gubernamental, a través del curso de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública 

y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México (LTAIPRC), estos conocimientos serán transmitidos a 

través de cursos y talleres virtuales y presenciales, por lo que en el caso de los cursos virtuales o en línea, 

todos y cada una de las personas servidoras públicas de esta Secretaría deberán inscribirse en las 

plataformas de capacitación habilitadas por el Órgano Garante local y acreditar el 100 % de la avaluación 

de los cursos con calificación de 10. 

En el caso del curso de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la 

Ciudad de México, estos conocimientos serán transmitidos a través de cursos y talleres virtuales y 

presenciales, por lo que en el caso de los cursos y talleres virtuales o en línea, todos y cada uno de las 

personas servidoras públicas de esta Secretaría deberán inscribirse en las plataformas de capacitación 

habilitadas por el Órgano Garante local conforme a su calendario y acreditar el 100 % de la avaluación 

de los cursos con calificación de 10. 
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Respecto a la impartición por parte de los instructores de esta Secretaría de los diferentes cursos y 

talleres focalizados relacionados con estas materias, estos se llevarán a cabo a las personas servidoras 

públicas designados por las áreas como enlaces, en las reuniones mensuales convocadas por la Unidad 

de Transparencia, una vez que conforme la situación sanitaria de COVID-19 o cualquier otra en la Ciudad 

de México, lo permita, sin perjuicio de los cursos focalizados en línea ofertados por el (INFO) en la 

plataforma CAVA y en la plataforma del (INAI), los cuales que podrán realizarse conforme a lo señalado 

en el párrafo primero del presente capitulo y de los cuales se promoverá su difusión por conducto de los 

enlaces; por lo anterior se establece el siguiente: 

 

P R O G R A M A 

 

 

Cursos Presenciales y Virtuales 
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El calendario de cursos referido, podrá modificarse de acuerdo a los talleres y fechas que para tal efecto 

se programen en la plataforma CAVA. 

 La capacitación al personal en general en los cursos de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información 

Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México (LTAIPRC) y la Ley de Protección de Datos 

Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, (LPDPPSO), se impartirán de 

manera virtual en coordinación con la Oficialía Mayor de esta Secretaría por los instructores de esta 

Secretaría, en las fechas que para tal efecto sean programadas.  

Los requisitos exigidos por la Dirección de Capacitación para la Cultura de la Transparencia, la Protección 

de Datos Personales y la Rendición de Cuentas del Órgano Garante, para otorgar las constancias 

respectivas en los cursos impartidos por los instructores de ésta Secretaría de manera presencial, son 

los siguientes: 

 Oficio solicitando la evaluación por parte del INFO, en el que se informe, el nombre del curso, 

lugar, fecha y número de participantes. 

 Garantizar la asistencia de por lo menos 20 personas servidoras públicas por parte de las áreas 

de la Secretaría y más de 20 conforme a lo acordado con la Dirección de Capacitación del Órgano 

Garante, y el tamaño del aula que se destine para la impartición del curso. 

 Que los participantes se registren en el Sistema de Capacitación. 

 Llevar a cabo la logística del evento. 

 Cualquier cambio en la programación de un curso, debe ser notificado a la Subdirección de 

Capacitación del INFO. 

Gestión que será realizada por la Unidad de Transparencia a través del responsable de capacitación 

designado para el cumplimiento del presente programa de capacitación. 

                       

    

 

 

 


